







Praktikumsbericht 

von 

Monika Musterfrau







Persönliche Angaben:	Matrikelnummer: 		123456				Studiengang: 		BA Fach (Bez. Nach PO)
	Prüfungsordnung vom:	Nach AMBEK von... *
	Anschrift: 		Musterstraße 1					12345 Musterstadt			E-Mail: 		student@uni-potsdam.de	
	Geburtsdatum:		tt.mm.jjjj

Angaben zum Praktikumsgeber:	Organisation/Firma:		Praktikumsgeber Firmenname
	Adresse		Praktikumsstraße 1
			12345 Musterstadt
	Betreuer/in:		Martina Muster 
	Position:		Geschäftsführerin

Zeitliche Angaben:	Praktikumszeitraum:		Datum Beginn – Datum Ende
	Stundenzahl:		täglich bzw. wöchentlich
	Urlaubs-/ Fehltage: 		Anzahl
	Leistungspunkte (lt. PO):	3/6/12 LP 						(Pflicht/SQ/StudiumPlus)
[bookmark: _GoBack]Fachsemester zum Zeitpunkt des Praktikums: 		Fachsemester 
Vorstellung des Praktikumsgebers
Dieser Bereich umfasst eine kurze Vorstellung der Organisation, in der Sie das Praktikum absolviert haben. Hierzu gehört u.a.:
· In welchem Bereich/welcher Branche/welchem Geschäftsfeld ist die Organisation/das Unternehmen tätig? 
· Wann wurde die Organisation/das Unternehmen gegründet?
· Wie ist die Organisation/das Unternehmen aufgebaut? Wie viele Mitarbeiter/innen arbeiten dort?
· In welcher Abteilung haben Sie das Praktikum absolviert? Wer war Ihr direkter Vorgesetzter (Funktion)?
Tätigkeitsbereiche und Aufgaben während des Praktikums
Bitte beantworten Sie folgende Fragen: 
· Welche Aufgaben wurden Ihnen anvertraut?
· Wie beurteilen Sie die Qualität und den Schwierigkeitsgrad der Ihnen anvertrauten Aufgaben (anspruchsvoll?, abwechslungsreich? Unter- oder Überforderung? selbständiges Arbeiten?)
· Wie sind Sie mit Schwierigkeiten oder neuen Situationen während des Praktikums umgegangen? 
· Wie beurteilen Sie die Betreuung durch den Praktikumsgeber?
· Wie waren die Arbeitsbedingungen und das Arbeitsklima?

Anwendung und Erwerb von Kenntnissen und Fähigkeiten
Bitte beantworten Sie folgende Fragen: 
· Welche Fähigkeiten und Kenntnisse, die Sie im Studium erworben haben, konnten Sie in Ihrem Praktikum anwenden?
· Welche fachlichen und methodische Kompetenzen und Kenntnisse fehlten Ihnen im Praktikum? 
· Welche fachlichen, methodischen und sozialen Fähigkeiten haben Sie während des Praktikums ausgebaut bzw. erworben?
· Haben Sie sich während des Praktikums Fähigkeiten und Kenntnisse angeeignet, die aus Ihrer Sicht für das zukünftige Studium nützlich sein werden? 

Weg zur Praktikumsstelle und Bewertung des Praktikums insgesamt
Dieser Bereich umfasst (kurz!) den Werdegang bis zum  unterzeichnen des Praktikumsvertrages;
· Wie sind Sie auf Ihren Praktikumsgeber aufmerksam geworden?
· Wie verlief das Bewerbungsverfahren?

Abschließend noch ein kurzer Gesamteindruck zum absolvierten Praktikum;
· Wurden Ihre Erwartungen bezüglich des Praktikums erfüllt? 
· Wie beurteilen Sie das Praktikum insgesamt?
· Würden Sie Ihren Praktikumsplatz weiter empfehlen? 


Zeitliche Durchführung des Praktikums

An dieser Stelle ist ein konkreter Nachweis über den Zeitraum des Praktikums zu führen;

· genaue (tagesgenaue) Zeitraumangabe des Praktikums (Beginn-, Endedatum)
· bei Teilpraktikum sind alle Teile an dieser Stelle konkret zu datieren
· Erklärung von Fehlzeiten oder Urlaubstagen
· Vollzeit bzw. bei Teilzeit mit Angabe der Wochenstunden und der regulären Stundenzahl bei Vollzeit



Ort, tt.Monat 20jj



                                           
      Monika Musterfrau
         (Praktikant/in)







Anlage
Bestätigung des Praktikumsgebers

Hiermit bestätige ich die inhaltliche und sachliche Richtigkeit des vorliegenden Praktikumsberichts.


                                                                                     
     Martin Chef
      (Geschäftsführer)









Die Tätigkeitsbestätigung des Praktikumsgebers dient der Verifikation der wichtigsten Eckdaten des Praktikums. Aus der Bestätigung sollten hervorgehen:
· Dauer und Zeitraum des Praktikums
· wöchentliche Arbeitszeit bzw. tägliche Arbeitszeit
· ob es Fehl-/Urlaubstage gab und wenn ja, wie viele
· kurzer Abriss des Aufgabenbereichs
Das Arbeitszeugnis reicht als Nachweis oftmals aus. Falls hier jedoch die Angabe der wöchentlichen Arbeitszeit fehlt, muss zuzüglich der Arbeitsvertrag beigefügt werden.
Praktikumsverträge allein reichen als Bestätigung nicht aus, da sie keine Auskunft darüber geben, ob das Praktikum tatsächlich angetreten wurde. Falls vorhanden sollte für die Verifikation der Angaben im Bericht ein Praktikumszeugnis (in Kopie) angehängt werden.

* Angabe der Studienordnung, nach der Sie studieren.
· Bachelor of Science Betriebswirtschaftslehre (Zwei Fächer) (StO 2006)
· Bachelor of Science Betriebswirtschaftslehre (Zwei Fächer) (StO 2013)
· Bachelor of Science Betriebswirtschaftslehre (Ein-Fach) (StO 2009)
· Bachelor of Science Betriebswirtschaftslehre (Ein-Fach) (StO 2013)
· Bachelor of Science Politik und Wirtschaft (StO 2013)
· Bachelor of Science Volkswirtschaftslehre (Zwei-Fächer) (StO 2006)
· Bachelor of Science Volkswirtschaftslehre (Zwei-Fächer) (StO 2011)
· Bachelor of Science Volkswirtschaftslehre (Zwei-Fächer) (StO 2013)
· Bachelor of Science Volkswirtschaftslehre (Ein-Fach) (StO 2015)
· Bachelor of Science Wirtschaftsinformatik (StO 2008)
· Bachelor of Science Wirtschaftsinformatik (StO 2011)
· Bachelor of Science Wirtschaftsinformatik (StO 2015)


